ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

Zamawiajacy:
Miejska Pracownia Urbanistyczna w Bydgoszczy
ul. Grudzigdzka 9-15
- 85-130 Bydgoszcz
tel. (52} 58 58 105
e-mail: sekretariat@mpu.bydgoszcz.pl

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

»Ustugi w zakresie kompleksowego sprzgtania pomieszczen biurowych i socjalnych Zamawiajacego na
Il pigtrze w budynku A Urzedu Miasta Bydgoszczy przy ul. Grudzigdzkiej 9-15 w Bydgoszczy, zgodnie
ze szczegbtowym zakresem ustug dotyczacym przedmiotu zaméwienia, w okresie od dnia 1 stycznia
2026 r. do dnia 31 grudnia 2026 r.”

1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:
W ramach realizacji zamdwienia do Wykonawcy nalezy :
Codzienne (powierzchnia ok. 765 m?)

a) Sprzgtanie pomieszczei biurowych (zamiatanie, mycie podtdég pokrytych wykiadzing PCV,
scieranie kurzy z mebli, parapetéw i biurek, opréznianie: koszy ze $mieci, popielniczek, wymiana
workow na Smieci, przecieranie parapetdw),

b} Mycie korytarza w budynku i klatki schodowej wytozonej ptytkami gresowymi, poreczy,

c) Biezace sprzatanie tazienek, w szczegdlnosci: mycie toatet, umywalek, luster, koszy na $mieci,
mycie plytek sciennych, oswietlenia,

d} BieZace dostarczanie <mydta w ptynie (pH 5,5 — 7,0), papieru toaletowego (JUMBO biaty, 2 —
warstwowy — lub podobnej jakosci), recznikéw papierowych (recznik skfadany, biaty, 2 —
warstwowy ZZ KATRIN CLASSIC100621 - lub podobnej jakosci), ptyndw oraz gabek do mycia
naczyn, zawieszek oraz kostek do WC dezynfekcyjno-zapachowych (typu Bref lub Domestos),
odswiezaczy powietrza w sprayu> w toalecie —~ wymagana uprzednia akceptacja Zamawiajacego
-z w/w materiatdw korzystajg przede wszystkim pracownicy Zamawiajacego (45 osdb),
wyjatkowo inne osoby,

e} Codzienne odkurzanie wyktadziny dywanowej — pow. ok. 40 m oraz wycieraczek, :

f)  Bieiace czyszczenie krzeset i stotéw.

Okresowo:

a) Mycie okien 2 x w roku (po okresie zimowym w marcu lub kwietniu oraz przed zima we
wrzesniu lub pazdzierniku) — pow. ok. 155 m? z framugami i parapetami (wewnatrz i na
zewnatrz), '

b} Moycie i konserwacja powierzchni szaf biurowych fokleina meblowa/ — 2 x w roku

c) Gruntowne doczyszczanie podtdg pokrytych gresem i wyktadzing PCV — 2 x w roku,

d} Konserwacja specjalistycznym $rodkiem podiég pokrytych wyktadzing PCV — 2 x w roku,

e) Polimeryzacja podtég - 1 x w roku,

f) Konserwacja powierzchni podfogowych pokrytych ptytkami gresowymi (korytarz)

i ceramicznych ( pomieszczenia WC x2) - 2 x w roku,
g) Pranie wykfadziny dywanowej pow. okoto 46 m? — 1 x w roku,
h) Mycie drzwi do pomieszczer — 36 szt. — 2 x w roku,

i)
j)

Mycie przegrody szklanej z drzwiami —ilosé 4 szt. {pierwsze mycie do korica pierwszego
potrocza, a drugie do korca drugiego pdtrocza),
Mycie grzejnikow, wytacznikdw Swiatta, gniazd elektrycznych, punktéw $wietlnych,



k)
1)

Pranie tapicerki krzeset — 1 x w roku,
Wymiana szczotek do wc — 2 x w roku zgodnie z potrzebg Zamawiajgcego.

W zatgczeniu rozktad pomieszczenn Zamawiajgcego.

2. Termin wykonania zamoéwienia:
Wymagany termin realizacji zamdwienia — 1.01.2026 r. — 31.12.2026 .

3. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamdwienia:

Szczegodtowe informacje dotyczgce przedmiotu zaméwienia mozna uzyska¢ pod numerem tel.
(52) 58 58 291

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

- Justyna Janicka

4. Opis wymagan stawianych Wykonawcy:
Zamawiajacy ustanawia w niniejszym postepowaniu warunki, ktérych spetnienie winien wykazac
Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia:

a)

b)

Warunek w zakresie doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca ztozy oswiadczenie, w ktérym
potwierdzi, ze w okresie ostatnich trzech lat tj. 2025, 2024, 2023 roku (a jesli okres prowadzania
dziatalnosci przez Wykonawce jest krotszy - to w tym okresie) $wiadczyt minimum dwie
kompleksowe ustugi sprzatania w zakresie odpowiadajacym zakresowi przedmiotu niniejszego
zamowienia tj. wykonywat ustugi sprzatania powierzchni biurowych (co najmniej 500 m2
kazda), a nadto, ze wykonywat je nalezycie. Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do
ztozenia os$wiadczenia (tres¢ oswiadczenia znajduje sie w zataczniku nr 3 do zapytania
ofertowego), potwierdzajgcego spetnienie ww. warunku udziatu w postepowaniu.

Warunek w zakresie dysponowania osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia:
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegétowego opisu spetniania warunku udziatu
w postepowaniu. Ocena spetniania warunku udziatu w postepowaniu nastapi w oparciu o ztozone
przez Wykonawce do oferty o$wiadczenia, ktorego tres¢ zawarta jest w zataczniku nr 3 do
zapytania ofertowego.

Warunek w zakresie zdolnosci ekonomicznej i finansowej oraz zdolnosci technicznej do
wykonania zamoéwienia:

Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie szczegétowego opisu spetniania warunku udziatu
w postepowaniu. Ocena spetniania warunku udziatu w postgpowaniu nastgpi w oparciu o ztozone
przez Wykonawce do oferty oswiadczenia, ktérego tres¢ zawarta jest w zataczniku nr 3 do
zapytania ofertowego.

5. Istotne warunki zamdéwienia i przysztej umowy:

a)

b)

Wykonawca musi legitymowa¢ sie doswiadczeniem w zakresie realizacji podobnych zamoéwien,
to jest powinien udokumentowac, ze w okresie ostatnich trzech lat tj. 2025, 2024, 2023 roku (a
jesli okres prowadzania dziatalnosci przez Wykonawce jest krétszy - to w tym okresie) swiadczyt
minimum dwie kompleksowe ustugi sprzatania w zakresie odpowiadajgcym zakresowi
przedmiotu niniejszego zamowienia tj. wykonywat ustugi sprzatania powierzchni biurowych (co
najmniej 500 m2 kazda), a nadto, ze wykonywat je nalezycie,

Wykonawca pracuje swoimi srodkami: Zamawiajacy wymaga, aby srodki stosowane przez
Wykonawce byty profesjonalne, bezspornie dobrej jakosci, skuteczne
w stosowaniu, o przyjemnym zapachu, posiadajace karty charakterystyki i wszelkie wymagane



prawem atesty, bezpieczne dla ludzii kazdej zmywalnej powierzchni, rozktadalne, nietoksyczne,
posiadajace wiasciwosci odttuszczajgco — myjace,

¢) Wykonawca zapewnia wtasne materiaty, narzedzia, maszyny i sprzet, odpowiednie
do przedmiotu zaméwienia, a Zamawiajacy zapewnia miejsce na ich przechowywanie,

d) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustug zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby
uzyte w celach czyszczacych substancje i preparaty nie stanowity zagrozenia dla zdrowia, zycia
cztowieka i $rodowiska. W przypadku nieskutecznoscilub niekorzystnego oddziatywania
stosowanych srodkéw chemicznych na ludzi, powierzchnie lub czyszczony sprzet, Zamawiajacy
ma prawo zgdac ich natychmiastowej zmiany,

e) Wykonawca ma obowiazek zabezpieczenia srodkéw czystosci i higieny w ilosci niezbednej do
nalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia na caty okres trwania umowy,

f)  Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania przedstawicieli Zamawiajacego o
zauwazonych uszkodzeniach mienia Zamawiajacego, awariach, zagrozeniach, aktach dewastacji,
aktach wandalizmu, innych podobnych zdarzeniach,

g8) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca realizowat zamdwienie po godzinach urzedowania MPU
(poniedziatek, $roda, czwartek od godziny 16:30; wtorek od godziny 18:30; piatek od godziny
14:30). W szczegdlnych wypadkach Zamawiajacy dopuszcza realizacje przedmiotu zaméwienia
w innych godzinach lub innych dniach niz robocze, ustalonych obustronnie,

h) Postugujac sie pojeciem ,biezace sprzatanie”, ,biezace czyszczenie”, ,biezaca wymiana”
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca realizujgc zamowienie, w kazdy dzieri roboczy zapewniat
utrzymanie wskazanych miejsc i przedmiotow w nalezytym porzadku
i czystosci oraz w stanie zapewniajacym bezpieczeristwo korzystajacych z nich osdb,

i) Zamawiajagcy wymaga zawarcia przez wybranego Wykonawce umowy wedtug wzoru
zatgczonego do zapytania ofertowego.

Wzér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
6. Zawartosc oferty.

Oferta Wykonawcy powinna zawierac:

a) petna nazwe Wykonawcy,

b) dane teleadresowe Wykonawcy, NIP, Regon,

c) ceng ofertowa netto, ceng ofertowa brutto przedmiotu zaméwienia, stawke podatku VAT,

d) osobe do kontaktu w przedmiocie zamdwienia,

e) miejscowosc i date sporzadzenia oferty,

f) oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione,

g) stosowne petnomocnictwo w przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje
petnomocnik.

Oferta wykonawcy musi zawieraé nastepujace dokumenty:

a) prawidtowo wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego,

b) oswiadczenie potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu
(zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego),

c) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenc;ji,

d) stosowne petnomocnictwo w przypadku, gdy oferte w imieniu Wykonawcy podpisuje
petnomocnik,

e) oswiadczenie Wykonawcy dotyczace braku podstaw wykluczenia z postepowania (zatacznik nr 4
do zapytania ofertowego)

f) oswiadczenie Wykonawcy dotyczace RODO (zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego).



7. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

- cene ofertowa nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto,

- cena ofertowa podana przez Wykonawce obowiazuje przez okres waznosci umowy i nie podlega
waloryzacii.

8. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
- Najnizszej ceny — Cena 100 %

9. Sposdb, miejsce i termin ztoZenia oferty:
- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technika} na zatgczonym druku -
,Formularz ofertowy”,

Oferte nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego, w terminie do dnia 23.12.2025 1.
- poczta elektroniczng na adres: j.janicka@mpu.bydgoszcz.pl

10.

11.

1)

2)

4}

5)

6)

7)
8)

9)
10)
11)

Termin zwigzania oferta: 30 dni od dnia uptywu terminu skfadania ofert.

Uwagi:

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do ktdrych -
zachodzi ktérakolwiek z okolicznoéci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczefistwa handlowego (Dz. U. z 2025r. poz. 514). Potwierdzeniem
braku podstaw wykluczenia jest oswiadczenie Wykonawcy, ktérego tresé stanowi zatacznik nr 4
do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy w toku dokonywania badania i oceny ofert moze zada¢ udzielenia przez Oferentéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia treéci oferty w przypadku btgddw, ktorych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczed
matematycznych i pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).

Od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza Zamawiajgcy moze zadac
przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug wskazanych w wykazie
zawartych w oswiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Z Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie zawarta umowa, w miejscu i na
warunkach okreélonych przez Zamawiajgcego (wzor umowy stanowi zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajacy zrealizuje przedmiot zamdwienia do wysokosci posiadanych srodkéw finansowych.
Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny (bez podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi to podstawy
do roszczenia sobie prawa ze strony Oferenta do realizacji zamdwienia.

Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani wariantowych.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postgpowaniu Wykonawcom nie przystuguja Srodki
ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. 2024 r. poz. 1320 z pdin.zm) z uwagi na fakt wytaczenia niniejszego
postepowania z zakresu przedmiotowego tej ustawy.



W zatgczeniu:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2 — Wzér umowy

Zafgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dot. spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postepowania
Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcy dot. RODO
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